
情報セキュリティ基本方針

株式会社ミックは、清掃業務及びビルメンテナンス業務を通じてお客様からお預かりする情報資産を重要なもの

と認識し、情報漏えい、紛失、改ざん等の防止に努め、情報セキュリティ対策を継続的に実施します。

当社は、以下の方針に基づき情報セキュリティの維持及び向上に取り組むことを宣言いたします。

1．情報資産の適切な管理

顧客情報、契約書、点検報告書、現場写真、従業員情報などの情報資産について、適切な管理を行い、不正アクセ

ス、漏えい、紛失等の防止に努めます。

2．情報機器の管理

パソコン、スマートフォン、USBメモリ等の情報機器について適切に管理し、無断使用や情報持出の防止に努めま

す。

3．ID・パスワード管理

業務で使用するシステム及びクラウドサービスのID・パスワードを適切に管理し、不正利用の防止に努めます。

4．システム及びソフトウェアの管理

OS及びソフトウェアの更新管理並びに標準的なセキュリティ機能を活用し、情報セキュリティ事故の防止に努めま

す。

5．従業員教育

全従業員に対し、情報セキュリティの重要性について教育及び周知を行い、適切な情報管理を徹底します。

6．事故発生時の対応

情報漏えい、紛失、誤送信等の事故が発生した場合には、速やかに報告及び対応を行い、被害拡大の防止に努めま

す。

7．法令等の遵守

情報セキュリティに関する法令、ガイドライン及びその他の規範を遵守します。

8．継続的改善

情報セキュリティ対策について定期的な見直しを行い、継続的な改善に努めます。

制定日：2026年5月1日

URL: https://miq2017.net/

株式会社ミック

代表取締役　田中　幸治


